Du och din
bostadsrattsférening

Planering infér

FORENINGSSTAMMAN

En gang om aret ska en féreningsstimma hallas i bostadsrattsféreningen och dit ska alla medlemmar
kallas. Har fattas bland annat beslut om att faststalla resultat- och balansrdkning, hur resultatet ska
disponeras och om styrelsens ledaméter ska beviljas ansvarsfrihet. Vid stamman valjs ocksa styrelse-
ledamaéter, revisorer och suppleanter. | féreningens stadgar anges vilka punkter som ska finnas pa

dagordningen

STAMMANS HALLANDE

Enligt foreningslagen ska stimma héllas inom sex méanader efter riken-
skapsarets slut. Oftast regleras frigan dessutom i bostadsréttsforeningens
stadgar . I Fastighetsidgarnas stadgar stir det att ordinarie forenings-
stimma ska hallas fore maj manads utging.

Vi rekommenderar alla bostadsrattsforeningar att hilla stimman senast
under maj ménad, eftersom medlemmarna direfter bérjar &ka till sina
fritidsstillen eller forsvinna pa semester.

KALLELSE

Kallelse till stimman ska enligt lag ske tidigast fyra veckor fore, och senast
tvi veckor fore stimman. Stadgarna for foreningen kan innehalla sarskilda
skrivningar. For en extrastimma galler enligt lag att kallelse ska skickas ut
mellan en och fyra veckor i forvig.

Finns motioner till stimman maste bostadsréttsforeningen informera om
innehéillet i dessa i kallelsen.

Om féreningen avser att foresla stimman en stadgeindring (forsta eller
andra beslutet) maste dndringsforslaget framgi av kallelsen.

MOTIONER

En motion ir en framstillan fran en eller flera medlemmar som innehéaller
ett forslag till en drgird. Saknas forslag till atgard bor medlemmen kon-
taktas for att precisera vad han eller hon vill.
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En motion ska sindas till féreningen i enligt stadgarna, eller i god tid in-
nan stimman om inte stadgarna siger nigot. Fastighetsigarnas stadgar
sager att medlem ska framstilla sin begaran senast den 1 februari om inte
styrelsen meddelar ndgot annat. Motionerna ska sedan beredas i styrelsen.

Samtliga motioner ska tas upp i kallelsen/dagordningen. Det ska finnas
uppgift om vad respektive motion innehaller och helst dven styrelsens
forslag till beslut. Enklast later styrelsen savil motioner som styrelsens
synpunkter och forslag till beslut gd ut till medlemmarna i samband med

kallelsen.
Vid planering av datum for stimman — tink pd att:

e Stimman inte bor kollidera med négot populirt evenemang, till exem-
pel VM iishockey.

e Punkten “stimmoordfdrandes val av protokollférare” bor forberedas.
Ofta brukar foreningens sekreterare utses. Men det ir ytterst stimmo-
ordférande som ansvarar for protokollet.

¢ Bestimma vem som ska kommentera bokslut och forvaltnings-
berittelse.

e Planera for ndgon form av servering

e Kontrollera med valberedningen si att kandidatnominering till de oli-
ka valen dr forberedda.

¢ Om valberedningen brukar foresla arvoden, kontrollera med dem sa
att ett forslag om arvoden ar forberett.
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NARVAROFORTECKNING

Medlemmarnas nirvaro registreras genom avprickning i listan alternative
genom ett upprop. Det ar viktigt att styrelsen har en dagsaktuell saldolista
tillganglig for att kontrollera om samtliga medlemmar har betalat sin
avgift. Medlem som resterar med ménadsavgiften har inte ritt att rsta pa
stamman.

Ags ligenheten av fler in en bostadsrittshavare miste bestimma vem av
dem som har réstritt pa stimman. Ager en bostadsrittshavare fler in en
lagenhet brukar han eller hon dndé bara ha en rost. Hur det ser ut brukar
framga ur foreningens stadgar och det finns avvikelser. Stadgarna ska dir-
for kontrolleras.

En medlem kan ocks3 foretridas via ombud. Stadgarna uttrycker vanli-
gen vilka personer som far vara ombud. I Fastighetsigarnas stadgar
framgar att annan medlem, make eller sambo far vara ombud. Det ska
noteras i rostlingden vilka ligenheter som foretrads via fullmake. Full-
makterna ska samlas in och sedan bifogas protokollet.

ARVODEN

Stimman ska besluta om arvoden till styrelsen, revisor och eventuelle till
valberedning. Stimman kan endera besluta om arsarvodets storlek for
ordférande, sekreterare och 6vriga ledaméter var for sig eller besluta om
det totala styrelsearvodets storlek, som sedan fordelas inom styrelsen.
Vanligen fir styrelsen sjilv fordela arvodet inom sig. Men stimman méste
fatta beslutet om arvodets storlek och vilka principer som giller.

Om féreningens medlemmar (i frsta hand styrelsens ledaméter) utfor
eget arbete i foreningen, dir ersittning ska utgd, bor stimman besluta om
vilka andra principer som ska gilla. Stimman bér ocksa beslut om regler
for rese- och traktamentsersittning samt for eventuell ersittning vid for-
lorad arbetsfortjanst for styrelseledamoterna.

Forslag till arvoden bor limnas av valberedningen. Ledaméterna i val-
beredningen bér dirfor informeras om rekommendationer och/eller tidi-
gare ars beslut gillande arvoden, i god tid fore stimman.

Vicevirdens arvode beslutats av styrelsen. Arvodets storlek varierar av-
sevart mellan foreningarna beroende pa foreningens storlek, vilka tjinster
foreningen kdper in samt arbetsférdelning mellan styrelse och vicevird.

VALEN

Det méste framg? i stadgarna hur manga ledamoter och suppleanter sty-
relsen ska bestd av. Fastighetsigarnas stadgar medger mellan tre och sju
ledamater och hogst tre suppleanter.

Valen kan ske pa olika lingd, vanligen pa ett eller tva ir (lis i stadgarna).
P4 sd sitt ar halva antalet ledamater i tur att avga vid varje stimma. Men
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det dr viktigt att vara medveten om att alla ledaméter dndé ar avsittbara
och omvalbara vid varje ordinarie stimma. Enligt Fastighetsdgarnas stad-
gar viljs alla ledamoter om vid varje stimma.

Man bér utga fran valberedningens forslag vad giller antal ordinarie och
suppleanter samt vilka dessa personer ar. Kommer det fler forslag bor det
forst faststallas hur ménga som ska sitta i styrelsen och direfter forrittas
val. Vid personval blir den vald som far flest roster. Det innebir att om
det finns fem forslag till fyra platser sa far alla rostberittigade skriva fyra
namn pé varsin lapp. De fyra personer som fatt flest roster ar darefter valda.

ORDET AR FRITT

Det kan ifrdgasittas om man ska ha en punkt med 6vriga fragor som inte
har anmilts i forvig. Stimman finns for att behandla vissa formella frigor
som méste tas upp eller beslutas pa varje ordinarie stimma. Likasé finns
en mojlighet for medlemmarna att skriva motioner.

En bra metod ar i stillet att styrelsen antingen fore stimman anordnar ett
informationsméte eller att styrelsens ledaméter finns kvar en stund efter
stimman for att besvara frigor fran enskilda medlemmar.

AVTACKNING

Gl6m inte att tacka avgiende styrelseledaméter. Det kan dven vara pa sin
plats att tacka valberedningen for deras arbete med att finna ledaméter
till styrelsen.

KONSTITUERING

Det ar limpligt att styrelsen haller det konstituerande sammantridet
direkt efter stimman. Ar inte det méjlige bor métet hallas snarast mojlige
direfter. Vilka poster som ska utses finns angivet i stadgarna. Styrelsen
kan givetvis utse ytterligare funktioner.

Vidare utses firmatecknare i enlighet med vad stadgarna siger. Fastig-
hetsigarnas stadgar siager att foreningens firma férutom av styrelsen ocksa
tecknas av styrelsens ledaméter tva i forening (tva tillsammans).

PROTOKOLL
Det ar vikeigt att protokollen fran saval foreningsstimman som det kon-
stituerande styrelsemotet skrivs omgaende.

Foreningsstimmoprotokollet ska enligt foreningslagen finnas tillginglige
hos bostadsrittsforeningen f6r medlemmarnas rikning senast tre veckor
efter stimman. Det ska d ocksé vara justerat.

P foljande sidor finns forslag till dagordning for foreningsstimma och
konstituerande styrelseméte enligt Fastighetsforeningens stadgar.

Vi bifogar dven ett koncept som kan vara till hjalp vid utformningen av
protokollet fran féreningsstimman.
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DAGORDNINGAR OCH UTKAST TILL PROTOKOLL

DAGORDNING FOR ORDINARIE FORENINGSSTAMMA

Stimmans 6ppnande
Val av stimmoordférande
Godkinnande av dagordningen

Anmilan av staimmoordforandens val av protokollférare

1.

2

3

4

5. Valavtvajusterare och rostriknare

6.  Fragaom stimman blivit i stadgeenlig ordning utlyst

7. Faststillande av rostlingd

3. Foredragningav styrelsens irsredovisning

9.  Féredragningav revisorns berittelse

10. Beslut om faststillande av resultat- och balansrikning

11. Beslut om resultatdisposition

12. Friga om ansvarsfrihet for styrelseledamoterna

13. Fragaom arvodendt styrelseledamoter och revisorer for ndst-
kommande verksamhetsar

14. Valav styrelseledaméter och suppleanter

15. Valav revisorer och revisorssuppleanter

16. Tillsittande av valberedning

17.  Arenden som styrelsen upptagit i kallelsen for beslut eller som
medlem anmilt tidigare

18. Stimmans avslutande
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Beslut om attestrict

Beslut om delegation

Avslutning
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ENDAST KONCEPT, FAR INTE ®
ANVANDAS SOM PROTOKOLL.

PROTOKOLL FORT VID ORDINARIE FORENINGSSTAMMA

Med bostadsrittsforeningen........cceeeeeeeeeennee

§1.
Oppnande

§2.
Val av stimmo-
ordforande

§3.

Protokollforare

§ 4.

Nirvarande med-

lemmar och rost-

lingd (bilaga I)

§5s.
Faststillande av
dagordning

§6.
Protokoll-
justerare

§7.
Kallelse

§8.
Styrelsens
arsredovisning
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StAMMAN OPPNAS AV.rrviviririiirincrereiie e srsa s s sssssaiens

Till ordfOrande ULSES ......cuuvvevecuriuieieiiiiecieiieee et seaes att leda forhandlingarna.
Det antecknas att ordforanden uppdragit till ........ccevcuivicicininicninicicnes att
fora protokollet.

Genom upprop alternativt cirkulerande lista upprittas forteckning 6ver narvarande medlemmar och
hur manga som nirvarar genom fullmake.
Forteckningen godkinns att gilla som réstlingd for stimman.

Foreliggande dagordning faststalls av stimman.

Att jamte ordforanden justera dagens protokoll utses.........c.cvueveunievieciciniiciecinnn. och
............................................................... vilka dven utses till rostriknare.

Ordféranden erinrar om att medlemmarna kallats till stimman genom anslag med uppgifter om forekommande
ATENAEN..vivieieeeiiieiererereessee e (Hir ska uppgift limnas om pa vilket sitt medlemmarna kallats till stimman,
exempelvis genom uppsatta anslag och/eller genom personlig inbjudan.)

Stimman forklaras vara i behorig ordning kallad.

Styrelsens drsredovisning med diri intagen resultatrikning samt balansrakning for ar 2012 behandlas genom
att ordforanden foredrar underrubrikerna och vid varje sidan rubrik limnar ordet fritt. De synpunkter som
framkom mer bor summariskt redovisas hir.

Hirefter Kommenterar ........oveueveveeeerereveereeererenens resultat- och balansrikningen.
Stimman besluta att med godkinnande ligga arsredovisningen till handlingarna.
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§9.
Revisorernas
berittelse

§ 10.
Faststillande av
resultat- och
balansrikning

§11.
Resultat-
disposition

§12.
Ansvarsfrihet

§13.

Arvoden

§ 14.
Valav
styrelse

§15
Val av

revisor

§ 16.
Tillsittande av
valberedning
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................................. foredrar revisorernas berittelse over granskningen av fdrvaltningen och rikenskapsaret for 2012.

Stimman beslutar att med godkinnande ligga revisionsberittelsen till handlingarna.

Stimman faststiller resultat- och balansrikningen.

Stimman beslutar enligt styrelsens forslag att foresld foljande disposition av drets resultat:

Ianspraktagande av medel for yttre underhall
Reservering till fond for yttre underhall
Overforing till balanserat resultat

Efter ovanstiende disponering uppgir fond for ytere underhall till kr ........ouucne..e. och balanserat
resultat tillkr oocveevencnaneee.

Stimman beviljar styrelsens ledamoter ansvarsfrihet for 20X X &rs forvalening,
Stimman beslutar att till styrelsen utgir arvoden om .......cccocvvcviivivicincncnnes kronor och att styrelsen fritt far fordela

detta inom sig.

Stimman beslutar vidare om de principer for andra ekonomiska ersittningar for de valda ledamoterna. Foljande ska

gilla:
Stimman beslutar att till revisorn utgar .......ccccecuvvuuece kronoriarvode.
Stimman beslutar att valberedningens ledamater erhaller ............ kronor. En forutsittning for utbetalning ar ate

valberedningen till ndstkommande stimma presenterar ett forslag till styrelse.

Hir bor ni borja med att faststilla antalet ledaméter i styrelsen och antalet suppleanter innan valen forrittas. Direfter
viljs forst ordinarie ledamoter och direfter suppleanter.

Stimman valjer .....ccoeeeuvininnce. till revisor och ....oceiciciianaeee. till revisorssuppleant for tiden intill dess ordinarie

stimma ir ........ halls.

Till valberedning for 20X X &rs foreningsstimma valjer SLAMMAN........couiurimerierineiisissisesisssssessssssssssessesesssens
..................................... utses till sammankallande.
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§17

ATENAEN SOML oottt ettt ettt ettt ettt et et es e e s eae s et e s e e s ete e s et eseeseae b et ea e e s eae b b ea b et eae s ebe Rt et e R e b eb A b b A b A bbb e s At b b e b a bbb b R bt ebeee

styrelsen upptagit

i kallelsen for beslut
eller som medlem
anmalt enligt § 31

§18
Stimmans Stimman avtackar avgiende ledamoterna ........ccccucuivicincinicincincinicccece med varsin blombukett.
avslutning Direfter avslutar ordfdrande arets stimma och tackar de narvarande for visat intresse.

Dagsom ovan

Vid protokollet:

Fornamn Efternamn

Justeras: Stimmoordfoérande:
Fornamn Efternamn Fornamn Efternamn

Fornamn Efternamn
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